
OUTLOOK-SIGNATUREN  ERSTELLEN / EINBINDEN 
 

1. Banner mit der rechten Maustaste markieren. 
Im folgenden Kontextmenü wählen Sie "Bild speichern unter..." aus und legen es z.B. unter 
„Downloads“ ab. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Danach starten Sie das E-Mail-Signatur Programm gemäß Punkt 2 
 

2. „Start“ > „Programme“ > „Mannheimer Programme“ > „E-Mail-Signatur“  starten 

 

 
 
 



 

3. Alle Felder und Dropdown-Menüs ausfüllen 

 

4. Banner und Position (oben/unten) über Schaltfläche auswählen 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

 

 

 

5. Auf „Signatur speichern“ klicken und abschließend die Signatur über den Button „Speichern“ im 
Fenster „Speichern unter“ abspeichern. 

 

6. Programm  schließ en 
7. Microsoft Outlook öffnen 
8. Neue Email verfassen  und überprüfen  ob Signatur richtig geladen wird 
9. Ggf. Weitere Unterschrift(en) einrichten. Dazu das Programm  E-Mail-Signatur“ wieder öffnen  (siehe 

Schritt 1) 
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